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 . 2021לשנת    לפורטל עובדיכם של  106שמחים לבשר כי באפשרותכם להעלות את טפסי  ואנ

 סיף חתימה כבר בתוכנת מיכפל ולהעלות את הטפסים החתומים בלחיצת כפתור.להו  ניתן

 מהפורטל לתוכנת מיכפל 101רים ותיקוני ביבוא נתוני שיפו .2.2

  בתוכנה עדכוןבות רשמולאו בפורטל ל 101ורים ותיקונים במשיכת נתוני טפסי העדכון כולל שיפ 
 . 101כי העובד מילא טופס 

 תזכורת  -ומי דיווחים למוסד לביטוח לא .3

וחים  כם לחובת הדיואת תשומת ליב להסבברצוננו  פניית המוסד לביטוח לאומיל בהמשך
 הבאים באופן מקוון. אי דיווח עשוי לגרום לשליחת קביעות וקנסות ע"י המוסד לביטוח לאומי. 

את מספר זיהוי המעסיק )לשעבר מספר פנקס( אשר נשלח  לצורך הדיווח המקוון נדרש להזין 
ספרי  וברים לאתר המייצגים יכולים לראות את מת השנה לכלל המעסיקים. מייצגים המחבתחיל

   .ם מייצגיםהזיהוי של לקוחותיהם אותם ה

 102ופס ט .3.1

למעסיקים   לא נשלחים פנקסי דיווח  2022בהתאם להנחיות המוסד לביטוח לאומי החל משנת 
 . ווח חייב להתבצע באופן מקווןוהדי 

תור או לייצר קבצים ולשדר באתר  מתוכנת מיכפל בלחיצת כפרות ישי ניתן לבצע את השידור 
 תר המייצגים.התשלומים או בא

 חודשי  100טופס  .3.2

חודשי מיד   100נדרשים כלל המעסיקים במשק לדווח טופס  2021קטובר  או החל ממשכורת 
חקיקה שבוצעו. לקוחות  ווח זה הינו חובה בהתאם לתיקוני  . די102לאחר ביצוע דיווח טופס 

רים על  ר מתבקשים לבצעו בהקדם על מנת להימנע מקנסות. הסברם ביצעו את הדיווח כאמושט
 . 9.127וח ניתן למצוא בדפי ההסבר לעדכון  אופן הדיו
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 לעובדים  106מסירת טפסי   .4

 לעובדים.  2021לשנת   106ניתן להפיק ולמסור את טפסי 

ם לפורטל או במייל  ריולהעב 106באפשרותכם להוסיף חתימה סרוקה שתודפס על גבי טפסי 
   .חתימה כאמור לן הנחיות להוספתלעובדים ישירות מתוך התוכנה, לה 

 2021כם נמצאים בשנת המס  יש לוודא שהנ א.

ולשמור אצלכם  jpeg, png, bmp,jpg יש לסרוק/ליצור חתימה דיגיטלית בפורמט  ב.
הצורך נא פנו   )לצערנו, לא ניתן להסתייע בנו ביצירת החתימה הדיגיטלית, במקרה במחשב

 לאיש המחשבים שלכם( 

יש לבחור את קובץ החתימה, ולאשר.  -בתוכנת השכר, במסך חברה < כללי < כתובת ג. 
  זהחריגה מגודל  .450, ורוחב 240יות בגובה צריך להמונה המקסימלי התגודל  –שימו לב 

 . 106  להצגה משובשת של החתימה על גבי טפסיעשויה לגרום  

 

 י עוטף עזה הטבות מס ליישוב .5

עודכנה טבלת הטבות המס   בהתאם להארכת הוראת השעה למתן הטבות מס ליישובי עוטף עזה
 ליישובים בתוכנה. 

ן  פוהמס לעובדים הרלוונטיים באתעדכן יבעת ביצוע חישוב מצטבר לעובד במשכורת פברואר  
 טיבי מתחילת השנה.קרטרוא

 2021 שנתל 856-ו 126דיווח  .6

ופן מקוון  אב  2021לשנת   126/856צי להעביר קב ישם  ת רשות המיסיבהתאם להנחיו לב!  שימו
 מיסים.ישירות לרשות ה  ,באמצעות האינטרנט, בלבד

שמתקבל אישור  ר חלאומי יש לבצע רק לאיטוח  פי לבסו 126שידור טופס  ,בכםילתשומת ל
המוסד לביטוח לאומי על פתיחת   ורק לאחר הודעה של  המיסים הטופס לרשות גשה שלה

 ורים. דהשי

 : ליךתהל המבט ע .6.1

 : קרייםים עי לב ש 2 ללכו  126/856התהליך להפקת 

 

 ל: וכול וצע במחשב שלך באמצעות תכנת "מיכפל" בשלב זה מ שלב א':

 לקראת הפקת הדיווחים.  הכנות מקדימות  (1

 . 126/856הפקת קובץ  (2

 יש לפנות למחלקת השרות של "מיכפל".   תמיכה טכניתך נזקק לבאם הנבשלב זה, 

 

 : יםהמיסת  שוע בשלב זה הן מול רשתבציות לופעי כל ה שלב ב':

 רנט לרשות המיסים. טאמצעות האינהקובץ ב שידור (1

 יסים. מעביד" בדוא"ל מרשות ההרת מקבלת טופס "הצ (2

 . 126/856ור הגשה מקוונת איש (3

 

רי  . להלן מספם בלבדהמיסירשות תינתן ע"י   התמיכה  ,תמיכהק לבאם הנך נזקזה, בשלב 
 :רשות המיסים שפורסמו ע"י כה כפי ם לתמיהטלפוני

 מיסים: ת יש לפנות למוקד הטלפוני של רשות ה יהמערכת האינטרנטעול בתפ ת טכני לתמיכה
4954 ,*1-222-4954, 02-5656400 . 



"ח  ור הגשה, שדור דו"ח נוסף, ביטול דודו"ח המקוון: אש ידור הבתהליך ההגשה אחר שלתמיכה 
 :ןבטלפו  ותשירות הלקוח פעול שבחטיבתמח' התפנות להצהרה יש לשחזור טופס וששודר 

02-6301000 . 

 

 פרוט התהליך: .6.2

 

 :126לדיווח  הכנות - 1שלב א.

 

; ; ישובמעמד; מספר תיק הניכויים; כתובת: החברה וק והשלם במידת הצורך פרטיבד (1
 .יק המעסיק במס הכנסהטלפון ומספר ת

 

<   126שנתיים < הכנות לדיווח   : במסךת בכל חודשמילואים שקיבלתגמולי הרשום את  (2
 . יםילואמ מולי יטת תגקל

 

שנתיים במסך   :ת התעסוקהי השכר ששילמת מדי חודש באמצעות שרונרשום את נתו (3
 י עובדי שטחים בלבד(.למעסיק  . )מיועדתעסוקה< קליטת נתוני שרות ה 126הכנות לדיווח  <
 

בהתאם   יעו בדו"חם שהופהעובדיפרטי  ן אתותק ם לביקורתמת עובדיהדפס רשי (4
 .הדפסת פרטי עובדים לביקורת < 126ות לדיווח הכנ ים <ישנת   תפריט:מהלהערות.  

עודת  משפחה ושם הפרטי של העובד כפי שמופיע בתיש להקפיד ולדווח את שם ה :שים לב
 דרכון.מדינה ומספר  דווח קודזר, גם אם יש לו מספר ת.ז., חובה ל זהות. אצל עובד ה

 ן. להל 4  יף. ראה סעחברתי-רבלביצוע  ניתנת  לות זופעי

מול מאגר הנתונים   לאמת את פרטי העובד, הרשומים אצלך,  תבתכנה אפשרו קיימת: יעתךליד
 : כפי שמוסבר להלן ,התושבים של מרשם

 

 .פרטי עובדים < אימות 126שנתיים < הכנות לדיווח מהתפריט:  דים:רטי עובאימות פ (5

  ות להצגהיתנה נבדיקתוצאות ה שב שמקושר לאינטרנט.בד/ים רק במחעו ניתן לאמת פרטי
 ולהדפסה. 

 . אנא פנה למנהל המערכת אצלך, מכל סיבה שהיא, בשאילתהשלון ישל כ במקרה
 

יכומים החודשיים ברמת התאמה בין הס -ייע על א כפל תודמי  126אם במהלך הפקת קובץ  (6
טוח  ביושל  מס הכנסהשל   102שנתוני ט.  ודאאצל העובדים,  החברה לבין הנתונים הרשומים

שנתיים < הכנות לדיווח כר: במסך  שזהים לרשום במערכת ה ודשפועל מידי חו בששולמ לאומי
ת הסיבות ועדכן לפי הצורך  א זהים, בדוק א. אם הנתונים לבפועל כפי שדווח 102עדכון ט. < 126

 . עזרה למסך הנ"לראה  -
אם לא  ר. רשום במערכת השכשונה מזה ה 102בפועל  אשר דיווחו ה נוגע רק ללקוחותסעיף ז
 כלשהו במסך זה. ןאין צורך בעדכו  - שינוי ביצעת

 

 :126ובץ הפקת ק - 2שלב א .

 

 .  ותדפיס 126 ממוכן < הכנת קובץ 126וח שנתיים < דו  ךבמס :126הכנת קובץ  (1

 .ם ללא קובץורט לבירוריתדפיס מפאת התיבה ר סמן קובץ מופק ללא תדפיס. לצורך ברוה

 

ת המיסים. את ו דרו הקבצים באינטרנט לרשלול שבו ישוהמסיש גם לבחור את במסך זה 
 ר: י שידומסלול 2פקת הקובץ. קיימים הבחירה יש לבצע בשלב ה 



  ץ אחד בלבד בו זמנית ובתנאיבמסלול זה משודר לרשות המיסים קוב – בודדשידור קובץ 
תציג   כפלרשומות, מי  700 -אם הקובץ מכיל יותר מ רשומות. 700  -נו כולל יותר מובץ אישהק

 מתאימה.  הודעה 
אין   בצים  בו זמנית. במסלול זהמסלול זה מאפשר לשדר מספר ק  - כספת""שידור באמצעות 

 בקובץ.  ומותגבלה למספר הרש מ

לשידור  הכן ה:סמן כאן את התיב  אמצעות ה"כספת"אם בכוונתך לשדר את הקבצים ב
ון שתיבת הסימ ודאומצעות ה"כספת" לשדר את הקבצים שלא באאם בכוונתך . ב"כספת"

 .ריקה

 לך.  ה מיוחדת )"כספת"( במחשב ששל תכנ באמצעות "כספת"  מחייב התקנה שים לב: השידור

 וני של רשות המיסים, בלבד.קנת תכנה זו תינתן גם היא ע"י המוקד הטלפ מיכה טכנית בהתת

 

   ידור באינטרנט:שב לקראת השקבצים ומיקומם במחשמות ה (2

 2021_126בשם  ות תיקי-לתת  2021של שנת  856י  ואת קובצ 126י ל מפיקה את קובצמיכפ
 (.Msk8ות )בד"כ יית קובצי החברת בתיקתיקיות אלו נוצרו-תאמה. תת בה 2021_856 -ו

הספרות   8 -ב מ( מורכ"כספת"-)שלא באמצעות ה  ובץ בודדשידור ק  קובץ במסלול שם ה
הנקודה. לדוגמה אם  אחרי   021  -( והמובילה 9הספרה פר תיק הניכויים )ללא  רונות של מסהאח

 .  30000005.021בץ יהיה , שם הקו930000005יק הניכויים הינו תמספר 

בדוגמא   A126של  זהה לשם לעיל עם קידומת "כספת"-באמצעות השידור במסלול  הקובץ שם
 . A126.30000005.021 יהיהלעיל שם הקובץ 

 

 :ם )הערות שונות(פעילות מול רשות המיסיה –שלב ב'

ות אתר באמצע מבוצע באינטרנטהשידור  :  סיםי( לרשות המ126/856בצים )שידור הק (1
 רשות המיסים: 

im.gov.il/shdochnikhttps://www.mis 

ברים לחץ על  זרה מפורטים. לקבלת הסשותך מסכי עלרבמסכי האתר. מך מנדרש פעל לפי ה 
]תמיכה טלפונית לפי ההפניה בכפתור  ה עזר פנה לקבלתפריט ו/או שבת ]עזרה[  תורהכפ

 . טלפונית[
 

רה קובץ תקין של הדוח השנתי, יישלח טופס הצה לאחר שידור : "מעביד טופס "הצהרת (2
  עליון, מצדו השמאלי של ופיע בחלק הם מספר בר קוד, שיצוין בעת השידור של הקובץ עלמייל ש

 ן. קווטופס ההצהרה המ
 

יות מקוון, ונה משנים קודמות כל התהליך הופך להשב 126/856ר הגשה מקוונת אישו (3
לא את  ערכת, לבצע תהליך הזדהות ולאחר מכן יש למורם המאשר" להיכנס למבשלב זה על ה"ג 

ישור המערכת תאשר יר. לאחר האעם טופס התצהתקבל הפרטים הנדרשים כולל הבר קוד שה
 הגשה על המסך. את ה

רשות   לקרוא באתרתהליך הרישום וההזדהות יש  ,ספים לעניין הגורם המאשרן בפרטים נועיו ל
 ם המיסי

 

 . 856יווח ד .6.3

משלים    . דיווח זה2021ם "שכר סופרים" בשנת לת מיכפל נדרש רק למי ששי מתוכנ 856ח יוו ד
,  גילהדיווח הרת עסקיות. מיכפל אינה מפיקה את  המופק באמצעות מערכו  הרגיל 856את דיווח 

ודר לרשות  מאוחד שיש וליצור קובץאך מאפשרת לצרף את הקובץ שמופק ע"י מערכת חיצונית 
 נוסף 856צרף קובץ סימון  תבץ חיצוני ראה עזרה לתיבשל צרוף קו ורטמיסים. להסבר מפה
 תדפיס.ו 856כן < הכנת קובץ ממו 126שנתיים < דוח מסך  ב

 

 .126זהה לזה של דיווח  856יווח  תהליך הפקה ומשלוח של ד 

https://www.misim.gov.il/shdochnik


 

ו'.  וכ  כגון ד"ר, עו"ד ( ללא התוארכר סופרים"ם )מקבלי "שיש להקפיד לרשום את שמות העובדי
 בד ידחה ע"י מס ההכנסה. ושכולל את התואר בשם הע 856קובץ 

 

 חברות: מסך בחירת  .6.4

 ]אישור[. אמצעות העכבר והקש אחת, סמן את החברה ב בחברה כדי לבחור (1

בתחום  סמן באמצעות העכבר את החברה הראשונה  –חברות ברצףקבוצת  לסמן  כדי (2
ויה לך באמצעות העכבר. האחרונה הרצרה [ וסמן את החבShift]  המקש ות. לחץ עלהחבר

 [.אישוריום הבחירה הקש  ]סב

וסמן את החברה  באמצעות   [Ctrl], לחץ על המקש  ברצף שאינןחור מספר חברות  לב כדי (3
  הבחירה הקש פעולה זו עבור כל חברה שברצונך להוסיף לרשימה.  בסיום    . חזור עלהעכבר

 מסך. ה בת שיצרת תוצג עתרשימת החברו [.אישור]
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 אותלבט .7.1

 : בעדכון זה כלול

 . 2022 פברוארם לחודש טבלת מיסי

 . 16/02/2022מעודכנת לתאריך טבלת שווי רכב 

 


